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Evrakın birime gelmesi. 

Müdür tarafından evrakın yüksekokul sekreterine havale edilmesi. 

Evrakın,Yüksekokul sekreteri tarafından kontrol edilerek, ilgili birime 
havale edilmesi. 

 

Cevap yazısı gerekli mi? 

Hayır 
Evrak sonlandırılır. 

Evet 

Personel tarafından cevabın yazılması ve onaya sunulması 

 

1 

Yüksekokul Müdür Onayı 

Kurum dışı giden evrakların bir  nüshasının 

ilgili kişi/kuruma gönderilmek üzere Genel 

Evraka  sevk edilmesi 



 
 
 

 


