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[Ust Yonetici/Yoneticileri [Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri
Gorev Devri 'Yasin KURT
(olmadiginda
Gorev Alani Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokul faaliyetlerinin

yiiriitiilmesi amaciyla Temizlik Islerini yapmak.

Temel Gorev

e Idari Caligma odalarmi temiz tutmak
ve e  Akademik Caligma odalarmi temiz tutmak
Sorumlulukl e  Konferans Salonlarini temiz tutmak
ar1 e  Simflan temiz tutmak

e  Koridorlar1 temiz tutmak

Tuvaletleri temiz tutmak

Sorumlulugundaki alanin cevrenin diizenini saglamak ve temizligini yapmak,(besyo Idare Binasini arka tarafi

( Idare Binasi ile kapali Spor salonu arasindaki yolun sag tarafi, Genglik ve Spor il miidiirliigii binas1 Ve én

bahge)

e  Yiiksekokulda ihtiya¢ duyulan tagima, yiikleme ve bosaltma islerini yapmak,

e  Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

e  Yiiksekokulda Sorumlu oldugu mintikada yangin, su baskin1 vb. felaketler ile hirsizliklara karsi giivenligi i¢in
her tiirlii tedbiri almak, olabilecek eksiklikleri dnceden tespit ederek birim amirine bildirmek,

e  (Caligma mesai sartlarina uymak

®  Miidiir , Miidiir Yardimcis1 ve Okul Sekreterinin verdigi Diger Isleri Yapmak

Hazirlayan Onaylayan
Necati AYALP Dog. Dr. ismail GOKHAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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