T.C. Evrak Kayit No
HARRAN UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
BEDEN EGITIMI VE SPOR YUKSEKOKULU
MUDURLUGU Revizvon Tarihi
PERSONEL GOREV TANIMI Revizvon No
Sayfa No
Alt Birim Adi Spor Salonu
[Ad1 ve Soyadi M. Ercan ALTIPARMAK
Kadro Unvani Sekreter
IGorev Unvani Salon Sorumlusu
Jiletisim / E-mail 0414 3181676 @harran.edu.tr
[Ust Yonetici/Yoneticileri | Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri
Gorev Devri
(olmadiginda
Gorev Alani Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokul faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla salon sorumlusu olarak gérev yapar.
Temel Gorev
ve Spor salonunun bakimini, diizenini ve kontroliinii saglamak
Sorumlulukl Spor salonunu siirekli kullanilabilir halde hazir tutmak.
ar1 Ihtiyag duyulan spor malzemelerini 6grenci ve dgretim elemanlarina vermek.

Kendi sorumlulugunda olan spor malzemelerini muhafaza etmek

Spor salonuyla ilgili eksiklikleri ve sikintilar1 amirlerine bildirmek.

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek

Caligma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak,

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak,
Caligsma mesai ¢izelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak

Midiir ve Yiiksekokul Sekretrinin verecegi diger isleri yapmak

Yetkileri/Yetkinlik 1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
(Aranan Nitelikler) 2. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
4. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
5. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme
6. EBSY uygulamalarimi kullanmak.
Bilgi (Yasal 1. 2547 Sayih Yiiksekogretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,
Dayanak) 2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek

Hazirlayan Onaylayan
Necati AYALP Dog. Dr. ismail GOKHAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini1 okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tarih: ...... /A /2020
M. Ercan ALTIPARMAK




