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Ad1 ve Soyadi Emin ATCI
Kadro Unvam Siirekli Isci
Gorev Unvam Temizlik Isleri
Tletisim / E-mail 0414 318 1900- aemin1790@gmail.com
Ust Yonetici/Y oneticileri Miidiir, Miudiir Yardimeis , Yiiksekokul Sekreteri Sekreteri
Gorev Devri (Vekalet) Recep TURE
GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler g¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; ana hizmetlere yardimci mahiyetteki gorev ve sorumluluklar

yerine getirmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Kapali Spor Salonunun ve Cadir Spor Salonunun diizenini saglamak ve temizligini yapmak,

e Idare Binas1 ile Kapali Spor Salonu arasindaki yolun sol tarafi arka ve 6n taraflarin temizligini yapmak,

e Yiiksekokulda ihtiyag duyulan tasima, yiikleme ve bosaltma islerini yapmak,

e Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde yiiriitiillmesini saglamak,

e Yiiksekokulda sorumlu oldugu mintikada yangin, su baskim1 vb. felaketler ile hirsizliklara karsi
giivenlik amaciyla her tiirli tedbiri almak, olabilecek eksiklikleri onceden tespit ederek birim amirine
bildirmek,

e (Caligma mesai sartlarina uymak,

e Kapali Spor Salonunda islenen ders materyalin taginmasina yardime1 olmak,

e Sorumlulugundaki alanin ¢evrenin diizenini saglamak ve temizligini yapmak

e Yiiksekokulda ihtiyag duyulan tasima, yiikleme ve bosaltma islerini yapmak,

e Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

e Yiiksekokulda Sorumlu oldugu mintikada yangin, su baskini vb. felaketler ile hirsizliklara karsi
giivenligi i¢in her tiirli  tedbiri almak, olabilecek eksiklikleri 6nceden tespit ederek birim amirine
bildirmek,

e (aligma mesai sartlarina uymak

e Mesai sonunda sorumluluk alaninin kontroliinii yaparak a¢ik musluk ve elektrikleri kapatmak,

e Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilmesi i¢in diger personele yardimci olmak

e Yardimer hizmetlerin {iglincii sahislara ihale yoluyla gordiiriilmesi miimkiin olan hallerde idare
tarafindan istenilen nitelikleri tagimak

e  Miidiir, Miidiir Yardimcist ve Okul Sekreterinin okul ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektor / Rektor Yardimcist 9001
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak

e Yardimer hizmetlerin {iglincli sahislara ihale yoluyla gordiiriilmesi miimkiin olan hallerde idare

tarafindan istenilen nitelikleri tagimak

YASAL DAYANAKLAR
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 4857 Is Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih : 13/09/2023
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