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Öğretim Yöntem ve Ders 

Hazırlık 

Yüz yüze, konu anlatım, örnek olaylarla anlatım. Derse hazırlık aşamasında, 

öğrenciler ders kaynaklarından her haftanın konusunu derse gelmeden önce inceleme 

yaparak geleceklerdir. 

Dersin Amacı 
Bu dersin genel amacı, öğrencilere bilgisayar, ofis programları ve internetin 

kullanımı ile ilgili temel bilgileri vermektir. 

Dersin Öğrenme Çıktıları 

Bu dersin sonunda öğrenci; 
1. Gelişen çağın temel bilgi teknolojilerini ifade eder. 

2. Bilgisayarın temel bileşenleri tanımlar. 

2. Word, Excel, PowerPoint gibi ofis uygulamalarını kullanır. 

3. İnternet araçlarını kullanır. 

4. Giriş düzeyde veri tabanı programlarını kullanır. 

5. Giriş düzeyde internet ve internet araçlarından veri edinir. 

6. Başlangıç seviyesinde HTML editörünü kullanarak web sitesi tasarımı yapar. 

Haftalık Ders Konuları 

1. Hafta: Bilgi Teknolojilerine Giriş, Bilgi çağı ve bilgi toplumu ve sistemleri. 

2. Hafta: Bilgisayar organizasyonu ve bilgisayar tanıma 

Uygulama: Bir işletim sistemi kullanımı, Bilgisayar giriş-çıkış birimlerinin 

kullanımı 

3. Hafta: Ofis programları, Word dosyası 

Uygulama: Kelime işlem, Metin yazımı 

4. Hafta: Kısa yol tuşları, Tablo, Şekil, Grafik çalışması 

5. Hafta: Ofis programları, Pover point dosyası 

6. Hafta: Kısa Sınav - Sunum hazırlama ve teknikleri 

7. Hafta: Resim ekle, tasarım ve sunum 

8. Hafta: Ofis programları, Excel dosyası 

Uygulama: Veri, İşlem ve hesaplamalar 

9. Hafta: Veri, Tablo ve Grafikler 

10. Hafta: Sınıf uygulamaları 

11. Hafta: Internet ve World-Wide-Web'e giriş. 

Uygulama: WWW'de bilgi tarama 

12. Hafta: Elektronik posta kullanımı 

13. Hafta: Sınıf uygulamaları 

14. Hafta: Örnek Sunumlar 

Ölçme Değerleme 

Bu ders kapsamında 1 (bir) Ara Sınav, Uygulama çalışmalarını kapsayan 1 (bir) Kısa 

Sınav yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik 

olarak aşağıda verilmiştir: 

Ara Sınav: %40 

Kısa Sınav: %10 

Yarıyıl sonu sınavı (Final): %50 

Ara Sınav Tarih ve Saati: Ara Sınavlar Fakülte Yönetim Kurulu tarafından ilan 

edilecek tarih ve saatlerde yapılacaktır. 

Kısa Sınav Tarih ve Saati: Kısa Sınav 12.03.2020 (Ders Saati) tarihinde örgün ve 

ikinci öğretim ders saati ile birlikte yapilacaktir. 

Kaynaklar 

Akgöbek, Ö. (2003). Bütün Yönleriyle Bilgisayar - Office XP, İstanbul: Beta Basım 

Yayın. 

Bal, H, Ç. (2004).Başlangıçtan İleri Seviyeye Bilgisayar, İstanbul: Akademi 

Yayınları.   



PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI ĠLE DERS ÖĞRENĠM KAZANIMLARI ĠLĠġKĠSĠ TABLOSU 
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ÖK1 1 2 3 2 3 2 2 1 1 1 1 2 1 3 1 

ÖK2 1 2 2 2 3 2 5 1 1 1 1 1 1 4 1 

ÖK3 1 2 3 2 5 2 4 1 2 2 2 3 2 4 1 

ÖK4 1 2 2 2 4 2 2 1 1 1 1 2 1 4 1 

ÖK5 1 2 2 2 5 2 4 1 2 2 2 3 2 5 1 

ÖK6 1 2 2 2 4 2 4 1 1 1 1 1 1 5 1 

ÖK: Öğrenme Kazanımları PÇ: Program Çıktıları 

Katkı Düzeyi 1 Çok DüĢük 

 

2 DüĢük 3 Orta 

 

4 Yüksek 5 Çok Yüksek 
 

Program Çıktıları ve Ġlgili Dersin ĠliĢkisi 
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1 2 2 2 4 2 3 1 1 1 1 2 1 4 1 

 


