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Ust Yonetici/Y 6neticileri

Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Harran Universitesi {ist yOnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokul faaliyetlerinin
yiriitiilmesi amaciyla Teknik Isleri yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Yiiksekokuldaki her tiirlii elektirik arizalarini yapmak.

Teknik islerle ilgili biitiin yazigmalar1 yapmak. Rapor tutmak, takip etmek ve sonlandirmak
Arizalarin gidermek, ariza giderilemiyorsa raporlayip ilgili daire baskanligindan yardim talep etmek.
Ogrencilere teknik konularda yardim etmek,

Yanlis kullanimlara kars1 koruma saglamak,

Caligsmalarinda 6gretim elemaninin istegi dogrultusunda teknik konularda yardimci olmak.

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

. EBSY uygulamalarini kullanmak.

Bilgi (Yasal
Dayanak)

. 2547 Sayil Yiiksekdgretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,
. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslari bilmek
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Gorev Tanimim Hazirlayan Onaylayan

H. Orhan ASLAN Dog. Dr. Ismail GOKHAN

Yiiksekokul Sekreter V. Miidiir

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ali KAMIS
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